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Introducao

A Divisdo de Biblioteca da UFSJ (DIBIB), a partir de 01 de agosto de 2022, estabeleceu o
Sistema Doag¢des.gov.br como recebimento unico de doacgdes.

S&o necessarias 8 etapas:

e Os Bibliotecarios analisam o material;

e O doador cadastra o material no gov.br;

e Abiblioteca aceita a publicacao da doacao no gov.br;

e Abiblioteca registra o interesse pela doacao e aguarda o prazo do anuncio;

e O doador confirma a doacao;

e A biblioteca confirma a doacao;

e O doador entrega a Biblioteca impresso ou envia por e-mail o Termo de Doagao
preenchido e assinado e a Certiddo Negativa do CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php?validar=form);

e O doador entrega o material a ser doado a biblioteca.



Antes de iniciar o processo de cadastro da doacao no sistema
Doacdes, sugerimos que faca uma listagem com os itens
solicitados pelo sistema.

Sao eles:

=> Dados das obras: autor, titulo, edicao, editora, data e volume, se existir;
-> Valor de mercado: valor de mercado de cada item;

—-> Fotos: foto unitaria ou de todos os titulos, se for o caso.



Cadastro do material no doacoes.gov.br

Para acessar o Sistema Doagoes € necessario ter cadastro na conta gov.br do
Governo Federal.



https://doacoes.gov.br/

Acesso ao sistema doacoes gov.br

Acesse: hiips://doacoes.gov.br e clique Entrar

Do‘g’gsgsr Governo Federal Antincios & Entrar
= Sistema de Doacdes do Governo Federal Q

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem a quem precisa.

Todo o contetido deste site esta publicado sob a licenca Creative Commons Atribuicio-SemDerivagdes 3.0 Nio Adaptada.


https://doacoes.gov.br

Clique: Sou um usuario privado / Entrar com gov.br

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
Doggegs( Governo Federal Anuncios & Entrar
= Sistema de Doacdes do Governo Federal Q
4 N

@«

Acesse o Sistema
&) Poagses

6o govbr .

Entrar com gov.br

MINISTERIO DA
ECONOMIA

Todo o contetido deste site esta publicado sob a licenca Creative Commons Atribuicio-SemDerivaces 3.0 Nao Adaptada.




govb

gov.

Uma conta gov.br

garante a identificagdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Preencha o CPF e cliqgue em Continuar

© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

[ Ipigite seu cPF ]

Outras opgdes de identificacdo:

[® Login com seu banco
B8R Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

& VLlibras



govb

Digite a senha do gov.br e clique em Entrar

o,

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal

© Alto Contraste

Digite sua senha

CPF
000.000.000-00

Senha
[ Digite sua senha atual @]

Esqueci minha senha

: Cancelar : ‘ m

Ficou com duvidas?

% Vlibras



Verifique se seu nome esta escrito clicando na seta do
canto direito e cliqgue em Quero doar

govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

Doagdes  Goyemo Federal

6o govbr

= Sistema de Doagdes do Governo Federal | Seu nome I

B Meus Anuncios

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

2

Conectando quem tem a quem precisa.

O re: publi
o do Fale Conosco

MINISTERIO DA
ECONOMIA

Todo o contelido deste site esta publicado sob a licenca Creative Commons Atribuico-SemDerivagSes 3.0 Ndo Adaptada.




|dentificacao do doador: confirme os dados e
clique em Proximo

........
Do‘g:gvogsr Governo Federal Anuncios | Quero doar § =
6o 2

........

= Sistema de Doacdes do Governo Federal

Identificacdo Doador

Tipo de Doador

[ PESSOA FISICA - PF i

: Cancelar : -!



Preencha os dados da obra:

Titulo: Doacéo de livros
Tipo de material/Servigo: Permanente
Categoria do Material/ Servico: Colecdes e Materiais Bibliograficos
Descrigao: Descreva os detalhes do(s) livro(s):
MODELO: Autor. Titulo. Edicao. Local: Editora, ano. volume. Valor unitario:

1 . STEWART, James. Calculo. Sao Paulo: LTC, 2018. v. 2. Valor unitario: R$
150,00.

2. HALLIDAY, David; RESNICK, Robert; WALKER, Jearl. Fundamentos de
fisica. 7. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2006. v. 1. Valor unitario: R$100,00.



Justificativa da doacao: caso queira, justifique
Quantidade: Informe a quantidade total de itens
Fornecimento em: Selecione UN

Valor unitario de mercado: se for 1 doacao de 1 livro, coloque o valor unitario;
se forem mais livros, o valor unitario sera a divisao do valor total dos livros pela
quantidade de livros.

Localizacao do bem ou local de prestacao do servico: Informe a cidade onde
os bens estao localizados

Possui 6nus ou encargos: NAO

Possui donatario: SIM



Data limite de manifestagcao de interesse: O sistema sugere 2 dias apos a data
vigente. Solicitamos para alterar para 5 dias.

Revise as informacdes e clique em Préximo.

Nota: Em casos de doacbes com grande quantidade de titulos e exemplares, solicita-se
entrar em contato com a biblioteca do seu campus, para verificar a necessidade de uma
avaliacao previa.

Campus CSA - biblioteca.csa@ufsj.edu.br
Campus CDB - biblioteca.cdb@ufsj.edu.br
Campus CTAN - biblioteca.ctan@ufsj.edu.br

Campus CCO - biblioteca.cco@ufsj.edu.br

Campus CAP - biblioteca.cap@ufsj.edu.br
Campus CSL - biblioteca.csl@ufsj.edu.br



mailto:biblioteca.csa@ufsj.edu.br
mailto:biblioteca.csa@ufsj.edu.br
mailto:biblioteca.csa@ufsj.edu.br
mailto:biblioteca.csa@ufsj.edu.br
mailto:biblioteca.csa@ufsj.edu.br
mailto:biblioteca.csa@ufsj.edu.br

Exemplo de preenchimento

Doacgao
Numero do antincio: 72826

Titulo®

© ° Campos obrigatérios

Doacao de livros

Tipo do Material /Servigo® Categoria do Material / Servigo®
[ Permanente ¥ l l COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS b4 l
Descricéo’

1- Autor: James Stewart. - Titulo: Calculo. - Edic&o: Traducdo da 7° edic&o norte-americana. - Editora: Cengage Learning. - Ano de publicacdo: 2015. - Volume: v.1 - Valor de mercado: R$80.00
2- Autor: TW. Graham Solomons. - Titulo: Quimica organica. - Edicao: 9. ed. - Editora: LTC. - Ano de publicagao: 2009. - Volume; 1. - Valor de mercado: R$150,00

Justificativa da doagao

Quantidade * Fornecimento em’ Valor Unitario Mercado®

[ 2 ] [ 1UN V] [ 230,00




Localizac&o do bem ou local de prestacao do servico’

Exemplo de preenchimento

Ouro Branco, MG

Possui Onus ou Encargos®
sim O Nao

Data Limite de manifestacdo de interesse’

Possui Donatario
Osim N&o

27/07/2022

Alterar para 5 dias apds a oferta

Contato

Nome’

|

Email’

I

Telefone Principal’

Telefone Secundario

I




Atencao aos codigos abaixo!
Se preencher incorretamente, o anuncio nao aparecera para a UFSJ

Orgao: 26285 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL S.J.DEL-REI

Donatario: 154069 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL S.J.DEL-REI

Mensagem ao Donatario: destinado a Biblioteca do campus (escrever o campus de
destino)

Mensagem ao Donatario




Fotos

Numero do antincio: 72826

Fotos Atuais

Insira foto(s) do(s) livro(s)

© Vocé pode alterar a ordem das fotos, a primeira serd a foto de capa do anuncio.

Enviar Fotos

Voltar

Acrescente foto(s) do(s) livro(s).



Resumo

Revise as informacgdes preenchidas, marque as op¢des em Publicacdo e clique em
Enviar para Autorizacao de Publicacgao.

Caso tenha algo errado, clique em Voltar, conserte o que for necessario e siga o
processo.
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Informe a biblioteca sobre o anuncio

Apobs cadastro no sistema Doacdes, envie um e-mail com o numero do anuncio
para a biblioteca do campus que vocé estuda ou tem interesse em doar:

Campus CSA - biblioteca.csa@ufsj.edu.br
Campus CBD - biblioteca.cdb@ufsj.edu.br
Campus CTAN - biblioteca.ctan@ufsj.edu.br
Campus CAP - biblioteca.cap@ufsj.edu.br
Campus CCO - biblioteca.cco@ufsj.edu.br
Campus CSL - biblioteca.csl@ufsj.edu.br



Parecer e autorizacao da doacao
ApOs enviado, o anuncio é analisado pelo donatario (UFSJ) e disponibilizado no
sistema Doacdes para visualizacao e demonstracao de interesse, se for o caso.

Apo6s demonstracao de interesse pela UFSJ, o doador devera autorizar a doacao,
no menu “Autorizar Doacao”.

A biblioteca entrara em contato por e-mail para acertar os detalhes da entrega do
material.

O Termo de Doacgao sera assinado pessoalmente ou digitalmente pelo gov.br.



Termo de Doacao e Certidao Negativa CNJ do doador

Para finalizar o processo de doacao precisamos do Termo de Doacao assinado e
da Certiddo Negativa do Conselho Nacional de Justica (CNJ) do doador.

O Termo de Doacgao pode ser assinado manualmente ou digitalmente pelo gov.br.

O Termo de Doacgao se encontra na pagina da biblioteca, no link:
http://dibib.ufsj.edu.br/wordpress/?page_id=320

A Certidao Negativa pode ser retirada no link:
https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php?validar=form



https://www.gov.br/pt-br
http://dibib.ufsj.edu.br/wordpress/?page_id=320
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form

ApOs o0 prazo do anuncio, € necessario o doador

Autorizar a doacao no Sistema Doacoes!



No Sistema Doacoes, cligue na seta ao lado do seu nome
e clique em Autorizar Doacao

Anuncios Quero doar &5 °

Denise Silva

Meus Anuncios

= Republicar Anuncio

= Mensagens

™ Sar



O anuncio ira aparecer como Finalizado.

DOACAO DE LIVROS

} Z ) S
e )| 4]
PRIVADO [ANUNCIO FINALIZADO]
Otde 2 --1UN
CONSELHEIRO LAFAIETE - MG Finalizado em 21/11/2024

Interesseds) 2



Ao final da pagina, clique no icone de um martelo, na linha que
corresponde a UFSJ.
Como o anuncio € divulgado para o Brasil todo, outras instituicoes
podem se interessar.
Mas, a decisao para quem doar € do doador.

Interessadol(s):

Qtde. Qtde. Qtde. Data / Hora Data / Hora Data / Hora

Interesse  Autorizada Doada Interesse Autorizacdo Doacao Siuacea fiestante

Orgao / Entidade Interessado

154069 - FUNDACAO . "
D Ilidio da Silva - /11/202,

UNIVERSIDADE FEDERAL DE eisellicho da e () 2 o o sl Pendente
37497324 - deniseilidioaufsj.edubr 15:24:27

S JDEL-REI

154043 - FUNDACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA

Andrea Cristina Teixeira - (34) - - o 21/11/2024

32394258 - andreataufubr 091929 Pendente g

Total: 4 (] (] Qtde. ndo autorizada: 2

v Finalizar Autorizagao




Acrescente a Quantidade Autorizada (quantidade de
livros doados) e clique em Confirmar

Autorizar Doacao

Interessado: Quantidade Solicitada:
154069 - FUNDACAO UNIVERSIDADE 2
FEDERAL DE S.J.DEL-REI

Observacao Interesse:

Euantidade Autorizada:] Observacao Doacao:
2 9 Observacdes
A 4 3

=




Clique Sim, para finalizar a Autorizacao da Doacao!

Confirmacao

Confirma a finalizac&o de autorizacao de doagao?

Obrigada! Voceé finalizou a doagao!



A DIBIB agradece a sua doacao!



